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一、服务内容
1.经采购人授权，代理机构负责办理政府采购部门集中采购项目需求论证、分散采购委托代理、部分分散采购自行组织等政府采购业务以及部分非政府采购项目的采购业务，并协助甲方协调和处理政府采购相关事宜。
2.对于采购过程中有质疑或询问的，其中针对采购项目信息公告的发布、采购文件的发出、投标、开标、评标、澄清、谈判、询价等各个采购程序环节的质疑、询问由采购人授权代理机构接收并回复；其中针对采购文件技术条款和除政府采购法第二十二条之外的其他资格条件、专业商务条件、采购需求、评分表、中标结果质疑由采购人进行接收并回复，针对采购文件其他内容提出的质疑由采购代理机构进行接收并回复。
3.代理机构与采购人共同负责实施采购项目资格审查、开标。
二、服务期限：3年。合同一年一签。
三、考核
当年考核合格后，方可续签下一年合同。若当年乙方考核不合格，则甲方不再续签下一年合同。并依法终止与乙方的三年服务期约定。
在委托给代理机构组织实施的项目中，若出现重大审计问题，经确认后，医院将直接终止与该代理机构的代理服务，且加入黑名单，以后不再使用。
四、资质要求
1.进入四川政府采购网代理机构库及中国政府采购网代理机构库；
2.属于省外在川内设立的分支机构的，须具备工商注册手续，并在四川省政府采购网及中国政府采购网备案；
3.在德阳市旌阳区有从事相应服务的工作场所、工作条件；
五、服务要求（实质性）
1.接受医院日常采购相关咨询，1小时内响应；
2.每年至少对医院提供一次采购相关培训，培训时间由医院确定；
3.保存医院采购项目资料，资料成册存档；
4.采购项目电子资料在项目结束后10个工作日内传送医院采购部存档；采购项目电子资料包含但不限于：需求论证资料、计划表、代理协议、采购文件、采购公告、开标资料、评审资料、专家信息、中标公示、合同、响应文件。
5.履行监督义务，若医院采购项目存在不合理、不合法的的行为，及时指出并纠正。对医院采购项目做出合法、合理性建议。
6.代理项目有完整、合理、可行的实施计划；代理项目工作人员配置齐全、职责明确；全过程服务细效、耐心，严格规范，态度端正；有专职的项目负责人，从业人员业务水平满足采购人委托要求，运作程序规范；以专业能力协助采购人处理各种质疑、举报、投诉。
7.代理机构实行项目负责人制，在接受代理后应指定一名 项目负责人与医院经办人对接，并组建项目实施小组。为更好把控政府采购过程中可能遇到的风险，保证项目顺利实施和可追溯，项目组成员要熟练掌握政府采购、招标投标等法律、法规。其医院（政府）采购若干实操难点讲解 ，项目组成员要熟练掌握政府采购、招标投标等法律、法规。其中，项目负责人还需要是注册在该机构的政府采购相关执业人员 或者具有中级以上专业技术职称的专职人员。 
8.采购过程中，代理机构需要完成与采购人共同编制采购文件、组织专家论采购文件、拟定并发布采购公告、发售文件 、按法定程序组织评审、提供归档资料等相关工作。
六、办公场所设施设备齐全：①开标室含有投影设备、监控设备且能正常使用；②评标室含有门禁系统、监控设备且能正常使用；③监督监控室含有可以实时监控整个开标过程的监控显示屏、语音设备及机柜，保证整个开标过程被记录下来；④拥有专门的档案室存放资料；⑤综合办公室含有监控且能正常使用。
七、不接受联合体参与本次市场调研。
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